FICHE PROGRAMME

INTITULE

Bureautique PowerPoint

POSITIONNEMENT & PROMESSE

Maitriser PowerPoint pour concevoir des
presentations professionnelles, claires et
Impactantes.
Cette formation atteste la capacité a :

Structurer un message

Creer des supports visuels attractifs et dynamiques,
et Utiliser efficacement les outils de mise en forme,
d'animations et de storytelling afin de capter l'attention

Valoriser les données et faciliter la prise de décision.

BANNIERE FORMATION

Type : Formation professionnalisante
Niveau : Operationnel a avance
Durée totale : 21 heures

Rythme : 10 ha 11 h seances de 2h

Lieu : Rosny-sous-Bois

PREREQUIS & ADMISSION

Pré-requis : Connaissances informatiques de base
Modalités d'acces : Entretien de positionnement
prealable et test de niveau initial pour valider le projet
de formation du stagiare ; entretien de motivation
Délai d'accées : minimum 15 jours apres validation du
financement

EQUIPES & MOYENS PEDAGOGIQUES

Nos formations sont animees par des consultants.
experimentes en bureautique et formes aux méthodes
actives pour adultes.

Salles equipees de postes informatiques, wifi, outils
de bureautique.

FINANCEMENT :

OPCO, fonds propres, France Travail si POE

A
PUBLIC VISE :

Salariés de tous profils, demandeurs d’empiloi si
POE, independants, personnes en situation de
handicap.

Bureautique

PowerPoint

ORGANISATION & MODALITES
PEDAGOGIQUES

Modalités : Présentiel ou distanciel

Methodes pedagogiques : Apports théoriques, cas
pratiques, mises en situation professionnelles

Outils : PowerPoint Microsoft, supports numeériques,
environnement informatique dedie

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Maitriser les fonctionnalites de Microsoft
PowerPoint selon son niveau initial

Progresser de maniere personnalisee dans la
creation de présentations professionnelles

Acquerir les compétences necessaires pour
concevoir et animer des diaporamas efficaces.

MODALITES D'EVALUATION

Mise en situation professionnelle sur PowerPoint,
quiz

MENTIONS LEGALES

Titre prive.

ACCESSIBILITE HANDICAP
Formation accessible aux personnes en situation de

handicap

Adaptations possibles sur demande aupres du
referent handicap

Contact : j.valenza@Indl.fr
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PROCHAINES DATES DE SESSIONS :

0 Du 1er juillet au 31 juillet 2026
0 Du 1er septembre au 30 septembre 2026

0 Du 1er octobre au 30 octobre 2026
0 Du 02 novembre au 30 novembre 2026
o0 Du 1er decembre au 23 decembre 2026
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CONTENU DE LA FORMATION
Module 1. Niveau Débutant :

Interface et environnement de PowerPoint

Creation et mise en forme de base des diapositives
Insertion d'images, de formes et de texte

Utilisation des modeles et des themes

Animations et transitions simples

Module 2. Niveau Intermeédiaire :

Creation de masques et de dispositions
personnalisees

Utilisation avancee des animations et des
transitions

Insertion et édition de graphiques et de tableaux

Integration de contenus multimedias (audio,
vidéo)

Création de présentations interactives

Module 3. Niveau Avance :

Utilisation des outils de collaboration en temps reel

Creation de presentations dynamiques avec Morph et
Zoom

Enregistrement amélioré de diaporamas avec video
du présentateur

Utilisation des nouveaux outils de dessin (gomme,
regle , lasso)

Integration de contenus de la collection Office

Premium Creative Content
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METIERS VISEES

Cette formation s'adresse a tous les professionnels
(chargés de communication , commerciaux,
consultants, assistants, chefs de projet, formateurs,
managers, entrepreneurs) amenes a concevoir et
presenter des supports visuels dans leur activite

COMPETENCES VISEES

Structurer un message professionnel en fonction de
I'objectif et du public cible

Concevoir une presentation claire, logique et
impactante a partir d'un contenu brut

Utiliser les fonctionnalites essentielles et avancees de
PowerPoint (diapositives, masques, themes,
dispositions)

Mettre en forme des supports visuels professionnels
(texte, images, formes, icOnes, SmartArt)

Creer des graphiques et intégrer des donnees de
maniere lisible et pertinente.

SECTEURS D'ACTIVITE

Cette formation s'applique particulierement aux
secteurs ou la communication visuelle est essentielle,
tels que le marketing et la communication, le consell,
la vente, la finance, la gestion de projet, la formation ,
ainsi que les fonctions support en entreprise et dans
les organisations publiques ou associatives
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