Prérequis : Aucun

Durée : 8h

Public concerné : Tous publics
Lieu : Présentiel

Date : Entrées et sorties permanentes
Accessibilité : Cette formation est accessible aux
personnes en situation de handicap, contactez-nous
par mail a formation@Indl.fr pour une analyse de vos
besoins

@ Objectifs pédagogiques

- Apprendre a personnaliser son environnement de
travail et I'utiliser efficacement

- Utiliser efficacement le systeme d’exploitation de
Microsoft
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WINDOWS 11

Evaluation et validation

- Attestation des compétences validant les acquis

Tarif
Nous consulter

Financement

Aides financiéeres / financement personnel /
CPF/ OPCO

contact : formation@Indl.fr

Modalités d’acces a la formation
- Cours collectifs

- Entretiens individuels

Programme

L’environnement de travail de
Windows 10

- L’environnement de travalil

- Le menu Démarrer

- Effectuer une recherche a partir du
Bureau

- Affichage des taches et bureaux
multiples

- La barre des taches

Personnaliser son
environnement

- Verrouiller, mettre en veille, éteindre son
ordinateur

- Personnaliser les vignettes du menu
Démarrer

- Epingler des applications ou des
dossiers au menu Démarrer

- Des couleurs pour le menu Démarrer

- Personnaliser I'écran de verrouillage

Le navigateur Edge

- Découvrir Microsoft Edge
- La navigation par onglets
- Le Hub de Microsot Edge
- Annoter une page web

L’explorateur Windows

- L'explorateur de fichiers
- Créer et renommer des dossiers et des
fichiers

- Déplacer des dossiers et des fichiers

- Copier, coller, supprimer des dossiers
et des fichiers

- Manipuler les fenétres des applications

- Multitdche et organisation des fenétres
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La gestion des comptes utilisateurs

- Créer un compte utilisateur local
- Créer un compte utilisateur Microsoft
- Modifier un compte utilisateur

Personnaliser le Bureau

- Personnaliser le bureau

- Créer des raccourcis sur le bureau

- Renommer, modifier, supprimer les raccourcis
- La corbeille

Les accessoires de Windows

- Compresser, envoyer et partager des
fichiers

- Paramétrer le son

- Mode tablette et fonctionnalités tactiles

- Gérer ses supports de stockage

- Acces a Internet, Wi-Fi et Bluetooth

- Configuration, systéme et gestion des taches
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