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MICROSOFT EXCEL 2021

Vous pourrez maitriser I'intégralité des fonctionnalités
d’Excel : saisir des données, utiliser les fonctions
courantes et avancées, les mises en forme
conditionnelles, créer des bases de données, créer

’ [ i des graphigues, des tableaux croisés dynamiques,

—— et méme des macros.

@ Objectifs pédagogiques
Prérequis : Aucun

- Saisir des données, mettre en forme les cellules

- Ajouter des formules et fonctions simples

- Représenter les données sous forme de graphiques

- Gérer des tableaux de liste (filtres, tris,
sous-totaux ...)

- Créer et personnaliser des tableaux croisés
dynamiques

- Utiliser des fonctions et fonctionnalités avancées

Evaluation et validation

- Attestation des compeétences validant les acquis

Tarif
Nous consulter

Financement

Une prise en charge totale ou partielle est possible
avec votre CPF !

Autre financement : Péle emploi /OPCO /
financement personnel

Modalités d’acces a la formation
- Cours collectifs

- Entretiens individuels

Durée : 10h

Public concerné : Tous publics
Lieu : Présentiel

Date : Entrées et sorties permanentes

Accessibilité : Cette formation est
accessible aux personnes en situation

de handicap, contactez-nous par mail a
formation@Indl.fr pour une analyse de vos
besoins

Programme

- Prise en main

- Saisie des données

- Sélectionner une cellule, une plage de
cellules

- Les lignes et les colonnes

- Les différents formats

- Calculs simples

- Les fonctions courantes

- Mise en forme

- Fonctions avancées : images et
dessins, outils, divers, import, export,
échanges de données, les formats
personnalisés, les Macros, les
sparklines, les fonctions informations,
les graphiques complexes, les
raccourcis claviers
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