@ Objectifs pédagogiques

- Savoir stocker et partager des documents avec
OneDrive, Teams et SharePoint

- Communiquer en ligne grace aux visioconférences
OU aux messages instantanés

- Savoir utiliser 'interface Office 365

- Utiliser les outils d’organisation personnelle ou
d’équipe

Evaluation et validation

- L’évaluation des compétences est effectuée au
moyen d’un QCM de 20 questions

- Attestation de fin de formation (et d’acquisition des
compétences)

Tarif
5000 €

Financement
Une prise en charge totale ou partielle est possible
avec votre CPF !

Autre financement : Pole emploi / OPCO /
financement personnel

Modalités d’acces a la formation

- Inscription via CPF : 15 jours
- Inscriprtion via OPCO et Péle Emploi : 1/2 mois
- Inscription personnelle : immédiat

- Accessibilité des contenus pendant 6 mois

FCRMATION

LNDL
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OFFICE 365

Modalités

Un test de positionnement en amont
de la formation permettant d’évaluer le
niveau du stagiaire et d’adapter le
programme

Séance individualisée en
visioconférence avec un formateur dédié
sur la plateforme e-learning

Un test d’évaluation en fin de formation
pour évaluer les acquis

Un test de certification TOSA
Prérequis : Connaissance des base
des applications Microsoft Office

Durée : 14h

Public concerné : individuel
Lieu : Distanciel / e-learning

Date : Entrée et sortie permanentes

Accessibilité : Cette formation est
accessible aux personnes en situation
de handicap, contactez-nous par malil
a formation@Indl.fr pour une analyse de
VoS besoins

Programme

- Présentation de la formation

- Rechercher et organiser des
informations a partir de Delve

- Gérer sa messagerie grace a Outlook
sur le web

- Stocker et partager ses documents
grace a OneDrive

- Collaborer grace a Microsoft Teams.

- Gérer des documents partagés avec
SharePoint

- Prendre des notes avec OneNote.

- Créer des documents en ligne grace a
Office Online

- S'organiser grace a To Do

- Effectuer des sondages et des quiz
grace a Forms
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